
                                             
                                                                                                                                           

  
 

 داوطگبٌ علًم پسضکی ي خذمبت بُذاضتی درمبوی آببدان

 مرکس آمًزضی درمبوی يلیعصر )عج(خرمطُر

 HVAL606کد مستند:      

    1/2/1011  تاریخ بازنگری:

 

 

 بیمبرستبن يلیعصر )عج( خرمطُر  خط مطی کتببخبوٍ

ّذف اغلی کتبثخبًِ، اسائِ خذهبت دس صهیٌِ ّبی آهَصضی ٍ پژٍّطی است. کتبثخبًِ ثبیذ هجوَػِ ای اص هٌبثغ هَسد ًیبص ٍ ثِ 

سٍص ثشای استفبدُ گشٍُ ّذف ثبضذ. خظ هطی کتبثخبًِ ثِ جْت گیشی، تؼییي سیبست ٍ اغَل کتبثخبًِ کوک هی کٌذ. تؼییي 

خظ هطی ایي کتبثخبًِ ثِ هٌظَس تحمك اّذاف ٍ ٍظبیفی کِ داسد کوک هی کٌذ. خظ هطی، ثِ پیص ثشدى کتبثخبًِ دس جْت 

کتبثخبًِ تذٍیي  ییي هؼیبسّب ٍ اّذاف هجوَػِ سبصی، سبصهبًذّی هٌبثغ، ایجبد خذهبت لاصم ثشای تبهیي ًیبصّب ٍ هذیشیتؼت

خبًِ ٍ سبصهبى هتجَع ثب چطن اًذاصی هی تَاى ثب ٍجَد تغییشات دس هذیشیت ٍ ًیشٍی اًسبًی کتبث اص ایي عشیكضذُ است کِ 

هٌبست ٍ هذٍى ثِ سًٍذ پیطشفت ٍ تحَل خَد ثب اتکبی ثش ایي خظ هطی اداهِ دادُ ٍ اص ًفَر سلیمِ ّب ٍ دیذگبّْبی غیشاغَلی 

 .افشاد دس اهَس کتبثخبًِ جلَگیشی ثؼول آٍسد

ضٌبسبیی ٍ تبهیي ًیبص داًطجَیبى، اسبتیذ ٍ پشسٌل کتبثخبًِ ثیوبسستبى، کتبثخبًِ ای ثب صهیٌِ آهَصضگبّی است کِ ٍظیفِ 

 ثیوبسستبى ٍ سبیش کبسثشاى ٍ سضذ ثیوبسستبى دس جْت استمب سغح آهَصضی ٍ پژٍّطی داسد.

 

 مجمًعٍ سبزی:

هجوَػِ سبصی کِ اص آى ثب ػٌَاى اًتخبة ٍ تْیِ کتبة یب اًتخبة ٍ تْیِ هَاد کتبثخبًِ یب فشاّن آٍسی یبد هی ضَد ػجبست است 

اص فشآیٌذّب ٍ هسئَلیت ّبیی کِ عی آى هجوَػِ یک کتبثخبًِ ثش اسبس یک عشح ٍ خظ هطی هؼیي اص عشیك هختلف اػن اص 

خشیذ، هجبدلِ ٍ اّذا تْیِ هی گشدد ٍ ثب اًجبم دادى سًٍذّب ٍ فشآیٌذ ّبی ایي هجوَػِ ثِ غَستی پَیب ، کبسآهذ ٍ سٍص آهذ حفظ 

هشاجؼِ کٌذگبى ثِ آى فشاّن گشدد. ّش چٌذ دس اثتذا هوکي است ایي فشآیٌذ ثِ غَستی ٍ ًگْذاسی هی ضَد تب اهکبى دستیبثی 

سبدُ یؼٌی خشیذ کتبة ٍ دیگش هٌبثغ تؼجیش ضَد ٍلی ثب تغییشات ٍ تحَلات جذیذ چِ اص ًظش فٌبٍسی، هٌبثغ هَجَد، جبهؼِ 

 کِ ًیبص ثِ ضٌبخت چٌذ جبًجِ داسد:ضٌبسی ٍ هطکلات التػبدی، هجوَػِ سبصی فشآیٌذی پیچیذُ ٍ چٌذ ثؼذی ضذُ است 

 

 .ضٌبخت جبهؼِ استفبدُ کٌٌذُ اص کتبثخب1ًِ

 ضٌبخت ٍ اسصیبثی اًَاع هٌبثغ ٍ سسبًِ ّب.2

 ضٌبخت سٍش ّبی هختلف تْیِ هٌبثغ ٍ اثضاسّبی هَسد لضٍم ثشای ایي فشآیٌذ.3 

 . ضٌبخت سٍش ّبی پَیب ًگِ داضتي هجوَػِ کتبثخب4ًِ

 

 



                                             
                                                                                                                                           

  
 

 

 

اص هشاجؼِ کٌٌذگبى ٍ کبسثشاى پس اص اعلاع سسبًی، دسخَاست لیست کتبة ّبی هَسد ًیبص سا تْیِ  ثیوبسستبى دس کتبثخبًِ * 

 کشدُ ٍ ثشاسبس ًیبص سٌجی کتبة ّب ٍ هٌبثغ هَسد ًیبص تْیِ هی ضَد.

 

 بخص فُرست وًیسی

ٍ فبسسی، ثجت ٍ آهبدُ سبصی هٌبثغ سبصهبًذّی هٌبثغ اعلاػبتی اػن اص فْشست ًَیسی، سدُ ثٌذی ٍ ًوبیِ سبصی هٌبثغ لاتیي 

 فبسسی ٍ اًگلیسی کتبثخبًِ ثشػْذُ ایي ثخص است.

 

ٍسٍد ٍ تػحیح اعلاػبت کتبثطٌبختی هٌبثغ اعلاػبتی دس ًشم افضاس کتبثخبًِ )دس حبل حبضش آرسسب( دس ایي ثخص اًجبم هی 

خص فشاّن آٍسی ثشای ضٌبسبیی هٌبثغ جذیذ پزیشد. ّوچٌیي هسئَلیت فٌی، سبصهبًذّی، ثشگِ آسائی ٍ ّوچٌیي ّوکبسی ثب ث

 اص دیگش ٍظبیف ایي ثخص است.

 

 غَست  LC, NLM فْشستٌَیسی کتبثْب دس ایي ثخص هغبثك لَاػذ اًگلَآهشیکي ٍ ثشاسبس سدُ ثٌذی

 هی پزیشد. هْوتشیي اثضاس هَسد استفبدُ ثشای سبصهبًذّی هٌبثغ دس ایي ثخص ػجبستٌذاص:

 کٌگشُ سشػٌَاى ّبی هَضَػی فبسسی-

 سشػٌَاى ّبی هَضَػی فبسسی پضضکی-

Medical Subject Heading- 

 

 بخص امبوت 

 .ایي ثخص کبس پزیشش ػضَ، گشدش ٍ اهبًت، خذهبت هشجغ ٍ اعلاع سسبًی سا ػْذُ داس است

 

 ّبی ایي ثخص ضبهل هَاسد صیش است: فؼبلیت 

   

 . بروامه اماوت مىابع1

 تشیي آًْب ػجبستٌذ اص:  تَاًذ، ثِ دلایل هتؼذد، هٌبثغ سا اهبًت ًذّذ، کِ هْن ثخص اهبًت هی 

 الف( تؼذاد صیبد هٌبثغ اهبًت گشفتِ ضذُ تَسظ فشد 

 ّب ة( ػذم پشداخت جشیوِ

 ج( هٌبثؼی کِ تَسظ فشد گن ضذُ است 

 د( دیگش تخلفبت

   



                                             
                                                                                                                                           

  
 

 بىذي اماوت مىابع . زمان2

ن اص دستی یب خَدکبس، ٍجَد گبّطوبسی ثشای تؼییي هذت اهبًت ٍ پیگیشی تأخیشّب ضشٍسی است. ّبی اهبًت، اػ دس ًظبم

ّب ثسیبس هتفبٍت است ٍ ثبیذ اص اًؼغبف کبفی ثشخَسداس ثبضذ.  ثٌذی ٍ احتسبة گشدش کبس سٍصاًِ دس کتبثخبًِ ّبی صهبى ثشًبهِ

 ل ثذی آة ٍ َّا )هثلا گشد ٍ غجبس( تؼغیل است ٍ دیگش هَاسدعَس هثبل، ثبیذ ثتَاى سٍصّبی تؼغیل یب سٍصّبیی کِ ثِ دلی ثِ

 غیشػبدی سا دسًظش گشفت. 

   

 . كىترل خريج مىابع3

ّبی هذٍّى  ًبهِ ضًَذ. ایي اهبًت خبسج اص کتبثخبًِ ثش اسبس آییي کٌٌذگبى اهبًت دادُ هی عَس هَلت ثِ هشاجؼِ هَاد کتبثخبًِ ثِ

گشدد ٍ ثب اعلاػبت  گیشًذُ ثجت ٍ ضجظ هی گیشد. ثشخی اعلاػبت فشدی اهبًت گیشد ٍ هذت هؼیٌی سا دسثش هی خبغی غَست هی

 ػبت هٌجغ خشٍجی هؼوَلا ً ػجبستٌذ اص: ضوبسُ ثبصیبثی هٌجغ، ػٌَاى، ًبم ًَیسٌذُ یب هتشجن ضَد. اعلا هٌجغ خشٍجی تلفیك هی

 ٍ دیگش اعلاػبت هَسد لضٍم. 

   

 . كىترل يريد مىابع 4

 هَاد اهبًت دادُ ضذُ کتبثخبًِ ثبیذ دس هَػذ همشس ثِ کتبثخبًِ ثشگطت دادُ ضَد ٍ ٍاسد هجوَػِ گشدد تب دس لفسِ لشاس گیشد. 

   

 هاي ديركرد . تعييه جريمه5

کٌذ. کبسکٌبى هیض اهبًت ثش اسبس ًَع هٌجغ،  ّبیی سا ٍضغ هی کتبثخبًِ ثشای تضویي ثبصگطت هٌبثغ دس صهبى تؼییي ضذُ، جشیوِ

کٌٌذ. دس ایي صهیٌِ کبسکٌبى کتبثخبًِ ثش اسبس  گیشًذُ، ٍ صهبى دیشکشد؛ هیضاى جشیوِ دیشکشد سا هحبسجِ هی فشد اهبًت

 ّبی آى داسای لبثلیت اًؼغبف فشاٍاًی ّستٌذ. ّبی هذٍّى ٍ تجػشُ هًِب آییي

   

 اي . اماوت بيه كتابخاوه6

ای جذاگبًِ دس کتبثخبًِ ثب آى  غَست فؼبلیت ٍ ٍظیفِ ضَد، ٍلی اغلت ثِ ایي فؼبلیت گبُ ثشػْذُ ثخص اهبًت گزاضتِ هی 

ًت هؼوَل دس ایي است کِ دس ایي ضشایظ، کتبثخبًِ ًمص ای ثب اهب گشدد. تفبٍت اسبسی اهبًت ثیي کتبثخبًِ ثشخَسد هی

 ّبی هؼوَل ثشای ٍسٍد ٍ خشٍج هٌبثغ ثبیذ اػوبل گشدد. دس حبل حبضش ایي  کٌذ. ثٌبثشایي، کٌتشل کٌٌذُ سا ایفب هی هشاجؼِ

 ًوی ضَد. اجشا ثیوبسستبى ّبهَسد دس کتبثخبًِ 

   

 . اماوت مىابع غيركتابي7

 اهبًت کتبة است؛ ثب ایي تفبٍت کِ هذت اهبًت هؼوَلا ً کوتش است .اهبًت ایي هٌبثغ هطبثِ 

   
 

 



                                             
                                                                                                                                           

  
 

 

 

 . تهيه اخطاريه ديركرد8

گشدد.کبسکٌبى هیض  ای ثشای ٍی غبدس هی کٌٌذُ دس هَػذ همشس، هٌجغ سا ػَدت ًذّذ، اخغبسیِ ّبی اهبًت اگش هشاجؼِ دس ًظبم

 کٌٌذ. اخغبسّبی هشثَط سا غبدس هی ّب سا ثشسسی ٍ دس غَست لضٍم ای فبیل غَست دٍسُ اهبًت ثِ

   

 . تمذيذ اماوت9

تش توذیذ کٌٌذ. ثش اسبس  ّبی عَلاًی کٌٌذگبى اص کتبثخبًِ هوکي است هبیل ثبضٌذ اهبًت سا ثشای یک ًَثت ٍ یب هذت استفبدُ

 ّذ.تَاًذ توذیذّبی لاصم سا اًجبم د ّبی تذٍیي ضذُ دس کتبثخبًِ، ثخص اهبًت هی ًبهِ ّب ٍ آییي هطی خظ

   

 . رزري مىابع11

تَاًٌذ هٌجؼی سا کِ دس  کٌٌذگبى هی سٍد. استفبدُ کبس هی ایي اغغلاح ثشای دٍ ٍظیفِ ثب دٍ هفَْم کبهلا ً هتفبٍت دس کتبثخبًِ ثِ

ضَد ٍ ثِ ٍی اعلاع  حبل حبضش دس هخضى هَجَد ًیست ثشای خَد سصسٍ کٌٌذ. یبدداضتی ثشای دسخَاست کٌٌذُ تْیِ هی

تَاًذ اص آى استفبدُ کٌذ. دس غَست ػذم هشاجؼِ  ش دس کتبثخبًِ هَجَد است ٍ ٍی هیدٌّذ کِ هٌجغ هَسد ًظش دس حبل حبض هی

 سبصد.  غَست خَدکبس، هٌجغ سا ثشای فشد دیگشی کِ دس ًَثت ثَدُ است رخیشُ هی فشد، ًظبم اهبًت ثِ

ًَع سصسٍ، هٌبثغ اص هخضى تَاًٌذ هٌبثغ خبغی سا ثشای استفبدُ داًطجَیبى یک کلاس سصسٍ کٌٌذ. دس ایي  اػضبی ّیأت ػلوی هی

گیشد. دس ایي سٍش، داًطجَیبى  ضَد ٍ دس اختیبس داًطجَیبى لشاس هی ّبی هتؼلك ثِ اػضبی ّیأت ػلوی خبسج هی یب هجوَػِ

تش اص  ّبی دیشکشد ثسیبس سٌگیي گیشًذ. دس ایي سٍش، جشیوِ هٌبثغ سا ثشای هذت کَتبّی )ضبیذ حذٍد دٍ سبػت( ثِ اهبًت هی

 است.اهبًت هؼوَل 

 

 بخص يجیه

کتبثخبًِ ّب ثِ ٍیژُ کتبثخبًِ ّبی ثیوبسستبًی، ًیبص هجشم ثِ ثِ سٍص ثَدى هٌبثغ ٍ کتبة ّب داسًذ ٍ ثبیذ چبح ٍ ٍیشایص جذیذ 

 هٌبثغ تْیِ ٍ جبیگضیي ضَد. 

ت ثشاسبس سبل یکجبس غَست خَاّذ پزیشفت. هٌبثغ کتبثخبًِ هی ثبیس شحفظ پَیبیی کتبثخبًِ اًجبم ٍجیي هجوَػِ ّ ثشای

 هؼیبسّبی صیش ٍجیي گشدد:

ػذم ًیبص هشاجؼِ کٌٌذگبى ثِ ٍیشایص ّبی لذیوی ٍ تغییش کشدى ٍیشایص ّبی جذیذ، ٍیشایطْبی لذیوی: دس غَست .1

 کتبثْبی ٍیشایص لذیوی حزف هی ضًَذ.

 



                                             
                                                                                                                                           

  
 

 

 

دس غَستیکِ تؼذاد ًسخِ ّب ثبلا ثبضذ ٍ استفبدُ چٌذاًی اص آى ّب ًطَد ثِ هٌظَس حفظ فضبی هَجَد، تکشاسی ثَدى هٌبثغ:  -2

 حزف هی ضًَذ. 

سبل پس اص صهبى ثجت آًْب هَسد استفبدُ هشاجؼیي لشاس ًوی گیشًذ اص هجوَػِ اغلی  2ػذم استفبدُ: هٌبثؼی کِ حذالل  -3

 ٍجیي ٍ هٌبثغ هفیذتش جبیگضیي آًْب خَاّذ ضذ.

 حزف ٍ دسغَست ًیبص هٌجغ، هجذد تْیِ هی ضَد.هؼیَة ثَدى: هٌبثغ آسیت دیذُ ٍ ًبلع اص هجوَػِ  -4

ػذم اػتجبس ػلوی: هٌبثغ ػلوی کِ ثِ هشٍس اػتجبس خَد سا اص دست دادُ اًذ دس غَست ػذم استفبدُ هی تَاى آًْب سا ٍجیي  -5

 ًوَد.

ضذُ فَق، ضوبسُ ّبیی کِ ثِ غَست تک ًسخِ ای ٍ یب اّذایی اسسبل  دس خػَظ ًطشیبت ادٍاسی ػلاٍُ ثش سػبیت هَاسد رکش

ضذُ اًذ ٍ اص ًظش صهبًی لذیوی ثَدُ ٍ دس حبل حبضش ضوبسُ ّبی جذیذ آًْب ثِ کتبثخبًِ اسسبل ًوی ضًَذ هی ثبیست اص 

 هجوَػِ ٍجیي گشدًذ.

 اَذا

ة ٍ هٌجؼی کِ دس صهیٌِ هَضَػی هَسدًظش ٍ چبسچَة هٌبثغ اّذایی، جضیی اص اهَال کتبثخبًِ هحسَة هی ضَد. کتبثخبًِ، کتب

 . فشایٌذ هجوَػِ سبصی ّست سا ثبیذ ثپزیشد

 َمکبری بیه کتببخبوٍ ای

دس کتبثخبًِ سبصهبى، اهکبى ّوکبسی ثیي کتبثخبًِ هشکضی ٍ کتبثخبًِ ّبی تبثغ اص لجیل کتبثخبًِ ّبی ثیوبسستبًی فشاّن است. 

 ثِ ّش کتبثخبًِ دس جْت تبهیي  هٌبثغ هَسد ًیبص خَد الذام کٌذ. ّش کبسثش هی تَاًذ اص سْویِ هشثَط

 

 خذمبت ایىتروتی

کبسثشاى هی تَاًٌذ اص عشیك ثشًبهِ کتبثخبًِ، هٌبثغ هَسد ًیبص سا سصسٍ ٍ هٌبثغ اهبًت سا توذیذ کٌٌذ. ّوچٌیي ثشای کبسثشاى دس 

کتبثخبًِ دیجیتبل دس پَستبل کتبثخبًِ ثیوبسستبى لشاس دادُ جْت دستشسی ثِ هٌبثغ دیجیتبلی ٍ پبیگبُ ّبی اعلاػبتی لیٌک 

 ضذُ کِ اص عشیك آى هی تَاى ثِ پبیگبُ ّبی هْن ٍ ثِ سٍص ٍ ّوچٌیي ًحَُ استفبدُ اص آى ّب دستشسی پیذا کشد.
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 ُر مسئًل کتببخبوٍ بیمبرستبن يلیعصر)عج( خرمطُر                                                   سرپرست بیمبرستبن يلیعصر)عج( خرمط


